PAGE  
3

Trakų rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 

     2012 m. balandžio 30 d. įsakymo Nr. P2-362

     2 priedas

ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS TEIKIMO APRAŠYMAS

	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1.
	Administracinės paslaugos kodas 
	KULT 4

	2.
	Administracinės paslaugos versija
	KULT 4 versija 1

	3.
	Administracinės paslaugos pavadinimas 
	Leidimų organizuoti renginius Trakų rajono savivaldybės viešosiose vietose išdavimas

	4.
	Administracinės paslaugos apibūdinimas 
	Paslauga teikiama interesantams, norintiems gauti leidimus organizuoti renginius Trakų rajono savivaldybės viešosiose vietose. Leidimai išduodami vadovaujantis Trakų rajono savivaldybės tarybos  2009 m. sausio 29 d. sprendimu Nr. S1-21 „Dėl renginių organizavimo Trakų rajono savivaldybės viešosiose vietose taisyklių patvirtinimo“ patvirtintomis renginių organizavimo Trakų rajono savivaldybės viešosiose vietose taisyklėmis. Kitų renginių (mitingų, piketų, demonstracijų, procesijų, eitynių ir kt.) organizavimą reglamentuoja Lietuvos Respublikos susirinkimų įstatymas ( Žin., 1993, Nr. 69-1291).


	5.
	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą 
	Trakų rajono savivaldybės tarybos  2009 m. sausio 29 d. sprendimu Nr. S1-21 „Dėl renginių organizavimo Trakų rajono savivaldybės viešosiose vietose taisyklių patvirtinimo“ patvirtintos renginių organizavimo Trakų rajono savivaldybės viešosiose vietose taisyklės.


	6.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	Leidimo išdavimą techniškai aptarnauja Savivaldybės administracijos kultūros ir turizmo skyrius;

 Renginio organizatorius apie planuojamus renginius Savivaldybės teritorijoje privalo informuoti Savivaldybės administracijos kultūros ir turizmo skyrių ne vėliau, kaip 14 kalendorinių dienų iki renginio pradžios;

 Bendrųjų reikalų priėmimo langelyje Renginio organizatorius Savivaldybės administracijos kultūros ir turizmo skyriui pateikia:

· prašymą išduoti leidimą;

· nustatytos formos paraišką;

· įstaigos, įmonės ar organizacijos registravimo pažymėjimą; 

· fiziniai asmenys pristato verslo liudijimo kopiją;

· dokumentą apie vietinės rinkliavos sumokėjimą (jeigu organizuojamas komercinis renginys).

	7.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti institucija (prašymą nagrinėjantis tarnautojas)
	Prašymą išduoti leidimą renginiui ir tiksliai užpildytą nustatytos formos paraiška su visomis suderinamumo žymomis;

	8.
	Administracinės paslaugos teikėjas
	Trakų rajono savivaldybės administracijos Kultūros ir turizmo skyrius.

	9.
	Administracinės paslaugos vadovas
	Trakų rajono savivaldybės administracijos Kultūros ir turizmo skyrius.

	10.
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	____________

	11.
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	_____________

	12.
	Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
	Prašymo forma laisva

	13.
	Informacinės ir ryšių technologijos, naudojamos teikiant administracinę paslaugą
	____________

	14.
	Administracinės paslaugos teikimo ypatumai
	nėra

	15.
	Administracinių paslaugų teikimo aprašymų įtraukimas į dokumentų apskaitą
	Aprašymas įtraukiamas į Trakų rajono savivaldybės administracijos dokumentų apskaitą (bylos indeksas .......; identifikavimo žymuo ........)


